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Manual sujeto a modificacidn sin previo aviso.

El Manual retne las opciones mas saltantes por lo que debe ser solo una referencia a la
aplicacion.

Los graficos se basan en Teléfonos Inteligentes sin embargo el manual aplica también para
Tabletas. Las tabletas presentan mayores opciones por la diferencia de tamafio, sin embargo,
solo se mencionan.



Introduccidn

Dentro de las herramientas tecnoldgicas de hoy en dia, se cuenta con aplicaciones tan
grandiosas como los procesadores de textos, las hojas de cdlculo y los programas para
presentaciones. Todos considerados imprescindibles hoy en dia. Sin embargo, con la abundancia
de informacidn y con tantas opciones con las que se cuentan, en ocasiones uno se demora mas
eligiendo el analisis a realizar, que lo que se requiere para el mismo analisis de datos.

Data Handler se presenta como una herramienta de multiples usos, pero de poca dificultad para
su utilizacién, con procedimientos estandares, aplicables hoy en dia en grandes empresas y que
vienen decantando a todo nivel por sus buenas practicas.

Se presenta como una herramienta de facil uso para el manejo de datos que van desde
simplemente conseguir que la informacién se lleve de manera ordenada hasta la realizacién del
analisis rapido de los datos de una gran empresa.

Su funcionamiento se basa en la formacién de bases de datos por lo que permite analizar
grandes cantidades de informacidn y siempre al alcance de la mano. La utilidad de las bases de
datos estd mas que demostrada, por lo que Data Handler ofrece la oportunidad de manejar los
datos, si es necesario en grandes cantidades, y sin mayor inconveniente.

Asi mismo, permite realizar una exposicion de datos desde su teléfono inteligente o una Tablet,
sin realizar mayor preparacién de cuadros para la misma, toda vez que presenta reportes que
se hacen en el momento, asi como graficos de manera que pueda hacer fluida una reunién de
trabajo.

Una herramienta util tanto para estudiantes para llevar sus registros como para profesionales
consultores de empresas, administradores, economistas, financistas, contadores y todas las
profesiones en general.

El manejo es sencillo incluso para unificar, restringir, agregar datos a la base de datos, sean estos
ingresados de manera puntual o ingresados como detalles de periodos completos simplemente
unificando las bases de datos.



Pantalla de inicial.-
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Engranadje.-

Dentro de las opciones iniciales que se tiene
posiblemente la mas importante sea la del idioma
toda vez que la aplicacién viene precargada con el
idioma espafol, de los dos idiomas que maneja,
siendo el segundo idioma disponible el ingles.
Pulsando en “Idioma” y seleccionando el que desea,
la aplicacion cambiara de idioma y quedara
establecido como el principal.

El “Formato” establece como desea que se presente
la informacion en los “Reportes”. Redondeos
decimales y posiciones decimales.

“Num. Filas” considera el numero de filas que
mostrara cada vez que se pulse el avance en la
visualizacion o el avance que se tendrd en la
visualizacidn de los registros de la BD.

“Acerca de”, sefiala principalmente la versién de la
aplicacion.

Inicio.-

El simbolo (+) da inicio a la utilizacién de la aplicacion,
toda vez que es el que hace posible ingresar el
“nombre” de la base de datos a la cual se le va a
ingresar informacion.

El nombre de la base de datos consta del nombre y
descripcién, siendo el nombre del dato necesario e
inamovible a lo largo del uso de la misma.

Ingrese el nombre y descripcidn de la BD.

Nombre

Descripcion

Cancalar

Nota: En la descripcidn la Unica palabra que no se
puede utilizar por estar reservada en la aplicacion es
“Consolidado”. Su utilizacion se explicara mas
adelante.



ST Ingreso de datos. -

El ingreso de datos abre las diferentes opciones que
tiene la aplicaciéon, como opciones de visualizacién
de la base de datos, que es muy practico cuando se
I tienen hasta unos mil datos, pero pierde eficiencia

Solo enera cuando ese numero se supera o de “Reporte” que
permite interactuar con los registros de datos
estableciendo diferentes vistas, sean éstas lineales o
Baca do Datas. Pos taver, desde tablas de analisis, cuya complejidad
e—— dependerdan del uso o analisis que se quiera realizar.

Base de Datos de +
analisis:

Seleccidn de la Base de datos:

pAtencion!

oK

Ingresado el nombre de la BD que se va a trabajar, se
tienen dos maneras de ingresar datos. La primera y

Data Handler

Mo seha Illglu:uiﬂllb adn
irdormacian a la Base de

daas

mportar BO

Data Handler

Base de Datos de +
analisis:

Seleccion de la Base de datos:

{(Comcarita ) no il sartod

Infarmacidn del archiva

Mranee de la impartacion:
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normalmente mas usada en empresas en marcha, es
importando los datos. La segunda opcién es mas
para ingresar bases de datos desde cero, via
digitacién, o para agregar registros para hacer
pruebas de sensibilidad o analisis.

En todos los casos se tienen avisos de alertas o de
simplemente informacidon para que se tenga la
seguridad de lo que se estd realizando.

Importacion de datos. — Es la mejor manera de
registrar grandes cantidades de informacion. La
importacion de datos se debe realizar desde archivos
cuya extension sea CSV o Texto. De preferencia CSV.
Los datos numéricos no deben arrastrar formatos de
agrupacion (000).

De donde extraer esos archivos dependerd de las
opciones disponibles en la nube como iCloud Drive,
Dropbox, Google Drive, Documents, etc. que usted
disponga y haya dado autorizacidén para ingresar
previamente a sus archivos.

Antes de extraer la informacion, en caso de ser un
poco extensa, se presenta un aviso solicitando que se
asegure que su dispositivo no se apague en tanto dura
el proceso para poder concluir con éxito la
importacion.

Una vez seguro que el dispositivo permanecera
encendido durante la importacion y grabaciéon de
datos, toque en la pantalla indicando continuar y
espere un momento para que el proceso inicial se
complete.



La demora de la importacién de datos y su grabacidn en la BD del dispositivo dependera de la
cantidad de datos que se dispongan.

En pruebas realizadas la
importancion de hasta 15000 datos
por vez resulta bastante aceptable
incluso en equipos que no estan en
sus ultimas versiones.

jAtencion!

Para grabar la informacion en la BD
se realizan varias validaciones y se
establecen, en la mayoria de los
casos, formatos comunes para el
registro de fechas, siendo el
formato de AAAAMMDD que
Avance de laimportacion: prima ra.

Avance de la carga de informacion en la BD.

S0 ha concluida la carga de dalos

Puede volver al imnezio.

T —— -
(" Ghegse File 'B Enaro-201 35X cav

Informacidn del archive
Archive Enero-2003xX 05
Tamario: 134525
Moddicado: undafined
Lmeas: 1111

Con los datos importados se
habilitan todas las opciones de
trabajo a excepcién de la unificaciéon
de datos que por lo menos requiere
de dos bases de datos para que se
pueda utilizar.

Data Handler

Base de Datos de +
analisis:

Seleccion de la Base de datos: |

Con datos ingresados en una BD se
. Enero acceden o casi todas las opciones.

s Con dos se acceden a todas.

Las opciones habilitadas con la carga de informacién se
pueden apreciar en las imagenes presentadas.

Visualizacion de la BD. -

Edlitar descripeién

Una opcion que a menudo

Borrar 8D
se  utiliza para la ey
verificacion de los datos

Base de Datos

Mo. | Referencia | Contrato

1 Ref Puntual MITG {1 300 50000 |ngresados es Ia de Ia
2 Ref Puntual MITG (1 300 50000 “Visualizacion de la BD” = Sep0se
| s herpuntvarbice k1 koo lsoooo gue se presenta como de uso directo, simplemente tocando
en la opcion correspondiente.

Puntual [01CC 1 300 20000

punual iTe 11 s00 sosoo | Se presenta la indicacion de espere en la pantalla para que la
6 RefpPuntwal e [1 oo |socoo carga de informacién en la misma no sea interrumpida.

8]

7 Jncobrables 1820PE 1] 300 51000

Normalmente, en tanto se establecen los formatos la primera
| B [recoraplespran (1 a0 oo pantalla o pedido de informacidn, puede ser unos segundos

9 jncobrables FROP (1 300 72000 mas tardios para que se complete. Como en todo los casos
dependerd de la cantidad de datos de su BD.




Ir ala linea

Lineas disponibles:
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Las opciones de o “+” simplemente permiten
reducir o agrandar, respectivamente, el tamafio de
los textos. Siempre es posible trabajar de manera
vertical u horizontal en su dispositivo. Algunas
opciones dependeran de la posicion que se haya
adoptado para que se presenten.

Las opciones de “Ir” permite ir a la fila de un registro
especifico de la base de datos, con la salvedad que
siempre debe estar incluido en el rango de registros
previamente descargados en la pantalla. El rango se
indica como “Desde, hasta”.

Se pude ir a un rango diferente pulsando en la opcion
“Rango” y eligiendo el mismo, lo que hara que se
muestre la infomacién en el rango senalado.

Como se indicé anteriormente, la opcion de visualizacion de la BD es util para realizar una
consulta de la BD cuando la misma es reducida. En otros casos se puede utilizar la suma de
totales, por ejemplo para la verificacién en contabilidad de los datos o se puede usar busquedas
especificas que se presentan en otras opciones de la aplicacidon y que se indicardan mas adelante.

Ingreso de datos, desde cero o edicion de datos. -

La pantalla de ingreso de datos mantiene varias opciones de uso, pero para respetar un orden

Ingreso de Datos Manual

IO UT'ICE 0 Uato

Ingreso de Datos LLELIET]

~ |
Listacos

Editar | Ingreso de Datos Manual

Ingroso do Datos PR
Rl

| Editar || Ingreso de Datos Manual

lgreso del primer valor de: Marca de autos

Taxbo ] L] ] Facha |

Teampe I Fasha -r'l'mmpn] Cancelar |

Q "4 ol

Busear Anberior Siguiente

de trabajo en el manual se presenta el ingreso de
datos desde cero a la aplicacion. Posteriormente se
desarrollaran el resto de opciones.

Antes de ingresar informacién se debe indicar que
informacidn se va a cargar a través de los conceptos.
Un concepto agrupa una serie de registros de
caracteristicas comunes. Por ejemplo, se puede
indicar como concepto “Marca de autos”

Ingreso de un concepto.-

Pulsar en “Editar” seguidamente pulsar en
“Conceptos” con lo que se desplegara un sub menu
contiendo las opciones de: “Ingreso”, “Edicién” vy
“Borrar”. Pulsado en “Ingreso”, se ingresa el nombre
del concepto y seguidamente se pulsa en “crear”. La
creacion de cada concepto se debe hacer de la misma
manera.

Al crear el concepto éste figurara en la tabla de
despliegue de informacion.

Para ingresar informacion al concepto pulse sobre el
nombre del concepto. Las primeras veces que se



ingrese informacidn al mismo, puede solicitarsele
gue previemente indentifique el tipo de informacién
gue se va a ingresar por lo que se abrird un sub menu
donde se debe elegir el tipo de informacién que se
desea ingresar dentro de las opciones de “Texto,

Manual

Ingreso de Datos

. Igreso del primer valor de: Fe.contabilizacifin
Seleccione el tipe de valor que se ingresard,

l Taxio

[

Fecha ‘

Numero, Fecha, Tiempo y de Fecha y tiempo”.

l Tiempo ] [ Fecha v'l'lcrnp-u] | Cancelar ‘

En todos los casos al ingreso de la opcién “Ingreso de datos” la aplicacién validara los datos
contenidos en la misma, por lo que puede que al inicio se haya ingresado un numero entero y
posteriormente uno en decimales, por lo que puede cambiar el tipo de dato en una revisidon
posterior pero sin afectar los mecanismos de analisis.

Pantalla de ingreso de Datos. -

La pantalla de ingreso de datos como se indicé mantiene opciones adicionales que procedemos

Ingreso de Da

Concepto:

oncepto

tos
P

109

str
str

Centro de coste
Clase de documento

str

Cliente

str

Contrato

int

Cuenta de mayor

str
str

Division
Ejercicio [ mes

str

Fe contabilizacion

dat

Fecha de documento

2017-03-13

dou

Importe en moneda local

=00

str

Moneda local

int

Mum Documento

int
str

Producto
Referencia

str

Texto

int

Tipo de negocio

str

L]

ro

Sigulenta

a desarrollar.

En el cuadro principal se tiene por columna:

El “Tipo” de concepto que es referencial pero
indica que tipo de datos se espera que se ingrese.

El “Concepto”, que contendra los nombre
generales de la informacidn a ingresar en cada caso.
Cuando se pulsa sobre un concepto en el modo
ingreso de datos, se despliega un listado conteniendo
hasta un aproximado de 100 conceptos ingresados
previamente. Estos se puede seleccionar, evitando su
digitacion nuevamente.

El “Dato” es la informacién de detalle en cada
fila de la base de datos por el concepto en el que esté
ubicada.

La informacidn superior indica:

Manual, en el caso que la informacién se haya
ingresado o vaya a ser ingresada de manera manual.
Carga, en el caso que haya sido ingresada a
través de una importacién de datos o por la unién de
bases de datos.

P, sefiala la posicion en la base de datos de los registros que se esta visualizando.
MB, es el numero maximo de registros que se tiene para mostrar en esa posicion en la

base de datos.



En el Menu inferior se tiene “Inicio” que vuelve a la pantalla inicial, “Grabar” para culminar el

m ingreso de Datos =
P
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Seleccione el concepto.
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PO Dato

Centro de coste

(Clase de documento

Cliente

Contrato

Cuenta de mayor

Division
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Fe Contabilizacion

Fecha de documento

Importe en moneda local
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Num decumento

Producto
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Texto
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Grapar Buscar Anterior Siguienta

ingreso de datos a la aplicacién. En determinados
casos se pueden dar diferentes alertas. Las opciones
de “Anterior” y “Siguiente” son para visualizar la
informacidn del registro anterior o siguiente al que se
esta posisionado, respectivamente.

Cuando “Anterior” se sefiala en rojo indica que se ya
se llegd al tope de esa opcidon. En el caso de
“Siguiente” se indica que se encuentra en una
posicién libre y se puede realizar el ingreso de datos
en un registro libre.

La opcion de “Buscar” se dejé como caso especial
porque presenta varias opciones en la misma.
Inicialmente se tiene un sub menu que muestra “Ir” y
“Buscar”.

- “Ir” para poder visulizar los datos de un registro
especifico. Se debe ingresar un nimero.

- “Buscar” permite realizar busquedas al interior de
toda la base de datos seleccionada pero por
concepto. En el caso de textos las busquedas son
abiertas por lo que se seleccionaran todos los
registros que contengan la expresiéon en su interor.

m oncepto Lato

Centro de coste
Clase de documento
Cliente

Contrato

Cuenta de mayor
Division

'Ejercrcio / mes

Fe. Contabilizacion

str
str
str
str
int
str
str
str

dat Fecha de documento 2017-03-11
dou Importe en moneda local -.00
str Moneda local
int  Num Documento

Done
g w e r t v u 1 o p
a s d f g h jJ kK | in



Con la indicaciéon de la busqueda activa solo se mostraran aquellos registros que contengan la
condicidon activa. Por la misma condicidon activa, se cambian los indicativos superiores
teniéndose en vez de “P”, “B” y “MB” mostrard esta vez el nimero de registros que contienen
Buscusada de Datos la condicién de busqueda. “B” simplemente senala el
Concepto: ' numero de registro al interior de la busqueda que se
viene presentando.

el .. -

str Centro de coste

_ . Como se podra apreciar las opciones del menu
str Clase de documento DR

str Glieate 1 aenT inferior cambiaron y de “BUsqueda” se pasaron a
str Contrato Q6FF ”Opciones”.

int Cuenta de mayor 401000

str Division PERU ,

str "Ejercicio / mes '2013;01 str_Referencia |H"'1f Puntual
str [Fe Contabilizacion | sir Texio

dat Fecha de documento 2013-01-17

dou |lmporte en moneda local -350 FR === -

str Moneda local UsD int_Tipo de negoc

int Num documento 1800008006 str [ 1]

int Producto 11000/

str Referencia Ref Puntual

str Texto Gomenj:arios varios

| ) del registro . Ingreso de Datos

int Tipo de negocio 300 \

str []

" v | x ¢

Inigia Grabar Opcionas Antarior

~ = “Ir, en Buscar”, se limita a los registros que se

¢ | Coclones | Anterior | =l encuentran dentro del criterio de busqueda inicial.
“Buscar”, es para realizar un nuevo criterio de busqueda inicial. “Buscar (De x Ay)” es para afinar
las busquedas a través de rangos dentro de los mismos conceptos. La opcion de “Ingreso de
Datos” Libera la condicidn de busqueda.

Nota: Cuando esta activa la opcion de “Busqueda”, la opcidn de “Grabar” solo es para modificar
informacidn anteriormente ingresada.

Opcion Editar. - La opcidén editar contiene “Conceptos”, “Borrar ingreso” y la opcién de
“Listados”. La opcién de conceptos contiene, como se vio anteriormente, la opcién de ingreso
de los mismos y adiciona también la posibilidad de
Editar | ingreso de Datos (IEl  editarlos o borrarlos. En cada uno de los casos para
Conceptos que se active la opcidn previamente se debe tocar el
concepto.

Al borrar un concepto, toda vez que son pilares de la

1=
str Clase de documento XK base de datos, se indicard la cantidad de registros que
str_Cliente HSEGB se veran afectados.
str Contrato 02A4

“Borrar Ingreso”, elimina el registro en el que este posicionada la Base de Datos. La opcion de
“Listados”, abre mas posibilidades de andlisis y sobre todo de graficos.



Al pulsar la opcién de “Listados” todos los conceptos quedan con fondo amarillo, con lo que se

Ingreso de Datos Kars
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CONCERLos qui
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Cantinuar,,.

Ingréso de Datos Mari
Seleccione los
conceptos que se
listaran y presione
Continuar...

“w u

simbolos de
tamano del texto mostrado.

y “+"” se utilizan para reducir o agrandar el

abre la posibilidad de que simplemente pulsandolos
se puedan seleccionar para que sean mostrados en
los listados.

La opcidén de “Todos” es muy util para la opcién de
graficos toda vez que permite tener todas las
posibilidades abiertas para ser utilizadas en el grafico.

En los listados se muestran hasta un maximo
aproximado de 1000 lineas, siendo que lo que se
pretende no es mostrar la base de datos sino la
conformacion de los campos o el resultado de
busquedas que de por si limitaran las lineas del
listado.

Para hacer fluida la emision de los listados se

recomienda elegir la opcion de 150 lineas.

La forma de
mostrar los datos

, iAtencion|
dependerd del '

Ha seleccionado 1109
registros con 2 lineas cada
ung, Maximo se muestran
las primeras 1000 lineas,
con un tiempo aproximado
da 30 segundos, Cancela y
ajuste la busqueda o
seleccione los siguientes
MAXimos

equipo que esté
utilizando.

Al igual que en
casos anteriores los

300 Continuar Cancelar

De acuerdo a la posiciéon en que mantenga el equipo, vertical
u horizontal, es que podrd apreciar mas cantidad de columnas
o filas segun sea el caso en un Teléfono inteligente o una
Tablet.

Nota: Se debe resaltar que el nimero de lineas que se toman para los listados en ningln caso
afecta que se tome toda la base de datos para elaborar los graficos. En el Unico caso que se
limitan los resultados es cuando se ha utilizado el criterio de busqueda.

Grdficos. -

La opcién de Graficos es una de las que presentan mayor cantidad de opciones.



Al pulsar la opcion de “Gréficos” de la pantalla de listados, los conceptos que se indican en la
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PEGSG14
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SECONT
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Chente

Tilule Varfical

parte superior de listado se podran con
un fondo amarillo. Cada vez que se
pulse uno de esos conceptos sera
indicativo que se ha elegido para que
sea graficado.

Cada uno de los conceptos que se
pulsen se visualizardn en la sub pantalla
de graficos, también con fondo amarillo,
siendo necesario que se pulse el
concepto para el cual se muestran los
datos como parte del cuerpo del gréfico.
Al pulsarlo, este concepto o conceptos
cuerpo del grafico pasaran a ser de color
verde.

Una vez escogidos los conceptos, se
pulsa “Seguir” y aparecera el gréfico y
las opciones que se tienen para los
mismos.

Los graficos se visualizaran
dependiendo del equipo que se esté
utilizando y la posicibn que se
mantenga, horizontal o vertical. En un
teléfono inteligente en la posicién
vertical solo se tendra una opcidn para
mostrar el grafico. En la posicidn
horizontal se tendran dos, una la que
muestra el menu de opciones y otra con

toda la pantalla sin el menu de opciones. En una Tablet se tendra la posibilidad de elegir
cualquiera de las tres 3 posiciones disponibles. La primera en una pantalla reducida con el menu,
la segunda en la pantalla reducida, pero sin el menua vy la tercera en toda la pantalla sin el mend.
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A las opciones del tamafio de la pantalla se acceden pulsando en el menu de graficos “[<>]" o
para regresar al menu en el mismo simbolo que figura en el gréfico. Las tabletas tienen una
opcién adicional que es “[+]” que permite ampliar el tamafio del grafico a toda la pantalla.



En todos los casos se podra acceder al puntero y las opciones del mismo. Se debe indicar que,
pensado en la posibilidad de una

* crene exposicién, el puntero se encuentra
,:i oculto en el grafico y es activado si se
:‘“ pulsa sobre el grafico. Una vez activo no

3 o deja de mostrarse por mas que se deje

; . de pulsar la pantalla. Esto Ultimo se

T indic6 para dar la posibilidad al
“o — ‘l expositor de interactuar sin

g 3 3 g : complicaciones.
® . ° L L 4

El mend de opciones del puntero se
activa y desactiva pulsando la esquina superior izquierda del grafico.

Las opciones que se muestran del puntero son: rojo, verde y amarillo, siendo el de color rojo el
establecido por defecto. Luego el tamaio del puntero se tiene en tres niveles y por ultimo se
establece la posibilidad de realizar rayas basadas en el grosor el puntero elegido, que
dependiendo de la velocidad con que se pase en la pantalla, se pueden lograr puntos.

El menu de grafico presenta las siguientes opciones:

Cliente y Contrato Gliente y Gontrats La posibilidad de incluir
' Tilule Verical titulos tanto para el titulo
principal como para el
vertical. Por defecto el

?i:: IE titulo principal mostrara el

Pastel primer concepto y el

o - ultimo nivel de conceptos
] il el Ll L = |- _ P
- elegidos.

Titulo Vartical

T
2
=

3 Eﬁ:ala:EIZ] Las opciones de graficos

Layenda: B ERoP I Otror B 0aA M 276C I cOPS [ 1040pE I zewwill 1090PE disponibles son las de
M 25aa M 200R M 1220PE Il 36BC ] HIRG I 1670RE Il ALARMIE 2244 CI:D ,
] a4k [l 1890PE [l ooan [ 01CC ] 2onn [l 2955 1140PE [l 2070PE barras, lineas Yy pastel.

AEPAZ
BAMBLU-
COLOS=
COLOE=
COLAM=
GALEC=
GRAMLI =
ERGRA-|
MM
LARCOPR-|
LOMOTS
LUIAT
MLUANS -
PEDOGT
PEDONZ-
SECONT
USADG—
X¥02-

Los simbolos “+/-“ indicaran que se estan mostrando los signos reales de los registros en la Base
de Datos, en tanto el simbolo “+” indica que se estan mostrando en valor absoluto, pero los
negativos se mostraran en rojo.

Las opciones de “T1”, "T2"” y “T%"”, dependeran del tipo la opcidn de gréfico elegido. En el caso
de barras el “T1” mostrara por cada unidad de la abscisa los subconceptos que esto encierre y
en el caso de “T2” los mostrara de manera acumulada (barras una encima de la otra) para cada
unidad de la abscisa que se tenga. La opcidn “T%” muestra el grafico en porcentajes.

En el caso de la opcion de lineas “T1” y “T2” muestran el mismo resultado sin mayor variacién
de manera acumulada. Este grafico normalmente presenta en el titulo vertical la anotacién en
Valores histdricos, siendo el mas comuin de sus usos. La opcidn “T%” no presenta mayor
indicacion que la del sefialar el signo del valor acumulado en cada punto.

En el caso del Grafico tipo Pastel, la opcidon “T1” mostrara los valores y los porcentajes que se
tienen en el pastel para cada opcién, en tanto la opcion “T2” solo mostrara los porcentajes. La
opcién “T5” distribuye de manera perfecta e igual cada drea del pastel, simplemente para notar
en caso que sean muchos los valores mostrados que todos estan siendo considerados.



Las escalas son referenciales toda vez que se asignan en automatico principalmente. Una escala
sera para montos y otra para movimientos, para ver por ejemplo el nimero de transacciones
realizadas sobre un concepto o subconcepto especifico.

Cliente y Contrato Valores Mostrados El Menu 2 de gréficos,
Cliente: . . .
Bowsy ooy E permite ampliar o reducir
.E(]I;ﬁ

ITMNAD [2.01%]
0.88%]
[15,24%]
[F1EIE]
[2.01%]

[2.01%]

la cantidad de valores a

[n - l mostrarse en las abscisas.
Por defecto figura un
/I méximo de 5, pudiéndose

QOrden

DIm:[ [11 | in]

Extremos retiradas

ECI:] expandir.

SubConceptos maximo Los botones de

IE CI:] “Mayores”, “Menores”,

o m “Ambos” y “Orden” se
Leyenda: [l caa [l ower [ 1040PE [l 1020PE [l 1870rE Il ool orc [l 2san il 2859 . .
o ot P utilizan para determinar

un concepto determinado, como sus nombres lo indica, los mayores o menores valores. En el
caso de ambos, si es que los datos los permiten, se duplican la cantidad de valores mostrados,
toda vez que mostrara los “n” mayores y los “n” menores a la vez. Los datos son visualizados en
el mismo orden que fueron ingresados a la base de datos. La opcidon “Orden” permite ordenar
los mismos de mayor a menor.

Las opciones [1] y [n] permiten retirar del andlisis los valores vacios en la de la Base de Datos.
Siendo [1] el del titulo principal y [n] para los sub conceptos. En contabilidad y en analisis de
datos son muy usados.

Los extremos retirados, retiran el nimero deseado de valores en los extremos, segun sea el caso
(Menor, Mayor o ambos). Por ejemplo, en un analisis por cliente, si el principal cliente es muy
grande podria verse limitado el andlisis de los siguientes clientes, porque el primero los opacaria.
Con esta opcidn se puede retirar el primer cliente, pasando su monto a conformar la opcién de
“Otros”, que no son considerados en el andlisis, toda vez que se limité a los mayores y/o
menores segun sea el caso.

Nota: La opcidn “Otros” incorpora en el andlisis todos los valores que fueron excluidos al sefialar
solo un nimero de los mayores y/o menores, pero los incluye de manera total.

Conformacion de los Subconceptos en los graficos. —

Los sub conceptos maximos se tienen porque por defecto se incluye solo el primer subconcepto
en cada punto y de haber mas de uno, se agrega uno adicional que agrupa a los no considerados,
pero de manera total. La ampliacion de los subconceptos mostrados explicitamente si se desea
se puede ampliar.

Nota: Se debe indicar que los “Otros” siempre son sefialados en color amarillo.



La cantidad de conceptos desplegados dependera de la pantalla utilizada en cada caso.
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Reporte. -
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Impartar BD

Vigualizacion BD
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Reporte

Al pulsar sobre la opcién de “Reporte” se registran en un listado todos los conceptos que
mantiene la base de datos seleccionada de manera que se pueda trabajar con ellos.

[H11 | [v1] Seleccion de datos

pos] concepto [ Tioo | 7] 7|

1 Centro de coste
2  |Clase de documento T
3 [Cliente T
4q Contrato T
5 |Cuenta de mayor T
51 Division T
7 [Ejercicio | mes T
8 |Fe Contabilizacion T [
) Fecha de documento T
ho Importe en moneda T
local
1 [Moneda local T [ |
2 [Mum documento T
13  |Producto T
14 [Referancia T
5 [Texto T
(16 [Tipo de negocio T
7] T

4]

Inicio

La visualizacién de los encabezados dependera de la
posicién y el espacio que se tenga para realizar una
facil lectura. En posicién vertical se mostrara “Pos”
que indica la posicion del concepto en la Base de
Datos, el
muestra, pudiendo ser este una “T” en sefal de todo,

O Uuna

MSII

“Concepto”,

el “Tipo” de datos que se

indicando que se ha seleccionado

internamente. La “T”, “F” y “R” significan “Titulo”,

“Fila” y “Resultado”

, respectivamente.

Los nombres completos se pueden apreciar si es que
se estd trabajando de manera horizontal o en una
Tablet.

[H1]

[vi]

Seleccion de datos

.

4

B T e
Centro de coste Todo
2 Clase de documento Todo
2 [Cliente Todo
4 [Contrato Todo
5 Cuenta de mayor Tado
5] Division Todo
G Ejercicio | mes Todo
8  Fe Contabilizacion Todo
El Fecha de documento Todo
Qa 'lmporte en moneda local Todo
1 da local Tado

Editar

La opcién de “Inicio” regresa a la pantalla inicial de la aplicacion.

La opcién de “Editar” permite editar el concepto. Las opciones para ingresar conceptos y de
borrarlos, se encuentra en la pantalla de ingreso de datos como se indico anteriormente.



15 [Texto

T |
: B

-
C
Fromedio

La opcion de “Resultado” abre un sub mend que
indica las opciones adicionales que se tienen. Las
opciones que estdn por defecto activas son “Contar” y
“Suma”. Pudiéndose activar o desactivar las mismas a
necesidad.

“Visualizar” permite ingresar a los listados o tablas
con los datos ya cargados para el analisis.

Suma

Inicio Rasutado Visualizar

PS ‘+‘o

Los botones indicados como “[H1]”, “[V1]” y “[n]” se
utilizan para que no se consideren los registros vacios de la Base de Datos, seglin se haya
solicitado la informacién. Para los registros principales ubicados horizontal y verticalmente se
utilizan “[H1]” y “[V1]” respectivamente, en tanto para el resto de registros se utiliza “[n]”.

Dependiendo de la columna que se pulse sobre la pantalla se tendran los siguientes resultados:

- “Pos”, no se realiza ninguna accién

- “Concepto “, pone de color amarillo el fondo para una mejor ubicacién al momento de pulsar.
- “Tipo”, abre la posibilidad de seleccionar registros a manera de filtro. Por defecto todos estan
activos. Para desactivar todos con un solo toque, se debe pulsar sobre el titulo del concepto que
se va a filtrar.

Pulsando sobre los titulos filas y resultados se indicard la posicidon que se quiere al momento de
obtener los resultados con “Visualizar”.

[oessomovii= 6oy — cowmmr]

Importe

en
. ’ ’ Ve . ero

Si se resaltan solo titulos se obtendran listados de datos EhemEus
. 1 2013/01 EEEEEE] -110.00
mostrados de manera vertical. 2 poi/er  [poooss  [isse -110.00
3 2o13/01 sosase  hesk 12,00
a EEETGE soaass  [165P EET-T)
[H1] V1] Sel 5 o13so1 o999 185P -180.00
. " =] 52013_,'01 999999 185P -1850.00
Concepto | Titulo m Resultado Ed 2013701 EEEEEEIN R —1a5.00
1 Eercici i 8 o13/01 ogoooe  [esP 195.00
Ejercicio | mes | ] | o13s01 ogoooe  hesp -205.00
2  Cliente ‘_:\ 2013701 CECEEEIN = -32.00
i E soaass  [166P -z3.00
3 Contrato E oooooe  1esP -36.00
4 Importe en moneda local 999999 [165P -48.00
I C pr " CEEEECIMICER —ass.00
i entro de coste Todo CEEEEERIEEE —808.00
:6 Clase de documento Todo = 2013/01 2999999 NB85P -72.00
L ) d 1 7 lro13/o1 EEEEEEIMICE -81.00
|7 |Cuenta de mayor Todo 18 [2o13/01 MEPAZ EROE —700.00
iS Division Todo 12 2013001 MEPAZ EROP -F00.00
m ' 20 201301 IAEPAZ ERCP FO0.00
9 [Fe Contabilizacion Todo 31 ;ms}lm ALENT  (0BAA 182600
|"|0 Fecha de documento Todo 22 2013/01 lALEMT OBAA -2,456.88
11 Moneda local Tad 23 [2013/01 lALENT OEAA -3,080.00
11 Moneda loca | ado 24 21301 lALENT OB AL -4,203.41
L o 25 [2013/01 [ALENT 06 AA 15.00
PRI - oo

Resultado

Si se resaltan solo conceptos en la columna de filas, los datos serdan mostrados de manera

horizontal.
| —
T v Seleccion de datos [imero DD "5 | 4 | 7 | & | [ 11 ]
F Tipo | Titulo Resultado 01301 2013)07|2013/01 201301201301 201301201301 201301 [2013(01 2013/01 201301
3D EES Todo 395599 9999 999954
ERClicnte Todo 165P (6sP  65P [165P [165P (1G5R  16GP [165P (165P  165P
3 Contrato Todo
F4 Importe en moneda local Todo
5  [Centro de coste Todo
6 [Clase de documente Todo
7 Cuenta de mayor Todo
8  Division Todo
9 Fe Contabilizacion Todo
10 Fecha de documento Toda
L

Resutada

*
Adicional




Al resaltar solo resultados se obtendran totales resultado de una suma o un conteo.

(11 || Seleccion de datos Cantidad Suma

o] oo [ o [ Tiue] e |
)| SIEID Todo .ﬁv‘"er:::j‘::nmr:znpdi local Egg -539,529.1¢
2  Ejercicio [ mes Todo -
i3 Importe en moneda local Tedo
4 Contrato Todo
:5 Centro de coste Todo
6 Clase de documento Todo
7 Cuentade mayar Todo
8  [Division Todo
9  Fe Contabilizacion Tedo

Fecha de doecumento Todo

Moneda local

docume

*
Renuitaco Adlcianal

De resaltar titulos, filas y resultados se tendra una tabla.

[H1] V1 Seleccién de datos [ ] Importe
= moneda
Ejercicio f mes Todo
F Cliente Todo ==
2 Contrato Todo I Cantida r [ [
4 Importe en moneda local Todo R1 2:::;9 226808 1 'Eﬁ:z'gg
[P [Centra de coste Todo BLENT  DBAA 1000 758120 1000 156869 2000  -9,149.98
[8__[Clase de documento Todo I ALENT _ sCC 00| -22500 100 -22500 2.00 -450.00)
|7 [Cuenta de mayor Todo ALENT  BFF 100 -35000 100 -35000 2.00 -700.00
8 [Division Todo | ALENT _ pBBC 5.00] -1,083.04 5.00 1380 1200 -1,096.84
9 Fe Contabilizacion Todo ALIAR Ba0F 100 -1,15000 100 -1,150.00 200 -2,300.00
10 Fecha de documento Todo ALIAR BaAR ao0] - 3.00 284.77 700 -354.08
11 Moneda local Todo I JALIKA icc 4.00 y 100 -589.00 500 -1,712.45
k . Todo [ALIKA 00 -2,485.50 -3,693.00

+ <

Fesutada Visualizar Adicianal

La pantalla de visualizacion muestra las opciones de “Inicio”, “Adicional”, “Menos”, "Mas” y
“Regresar”. Todas las opciones anteriormente indicadas ya se ha establecido su utilidad a
excepcion de la opcidn “Adicional” que pasaremos a indicar.

Opcidn “Adicional”, permite realizar cdlculos adicionales sobre la informacién obtenida. En las
“Sumas x Columnas” vy
“Suma por Filas” se
o sl obtienen resultados de

AEPAZ ERDF 500 - 2.00 -700.00
LERT BEAR 00 7E81.28 Ta.00) T EELED 20.00 -saasss| totales, como sus
ALENT QECC 100 2E5.00 1.00] AZEA0 2.00 =450.00
BLENT EFF 00 ~350,00) 105 ~350.00) 2.00 -7e0s|l nombres lo indican por
ALENT BEBC I £00 083,04 8.00 1380 12.00 ,006.84
ALIAR A40F 100 ,160.00 1.00) ~1160.00 200 -2,300.00 ;
LA H4AR 3.00| pLE 7.00 =354.08 COIumnas y fllas. De
ALIKA e Subtotales 1.00) “SER.O0 5.00) 1,712,468 4 g
ALIA 7R z0| -2,845.50 3o asescs| IManera practica se puede
ALIKA BEOP .00 178601 400 2,a56.67
W S| Suma x Columnas 200 1043336 oo aoassss| establecer los subtotales
mNCLA 0ZAA 194.00| -B5196.78 354.00 =160,965.32 . ,
ANCLA 355 2uma x Filag 300 34E.50 55.00 sza0e| CUE brindaran
ASSDM iZ7h, " gR00|  -B1508.05 17600  -147358.7) .,
57010 200 sssare| informacién  acumulada
13.52 ,
—_— . de cada uno de los items

S

Maros Fegrasar

mostrados.
La Opcion de “Colores x
Grupo” marca las filas de colores de manera que la visualizacidon por grupos sea mas facil.



Ejemplos de estas visualizaciones se muestran a continuacién.

-a5ac8
-1712.48

i o o . | 5 7 5l na 00,
fsod | | #
aEOd - | 3 o aue| -an7aras)

Adicional ‘ Maras Adleional Mence

Unificar Bases de Datos. —

Una de las opciones mas potentes que tiene la aplicacidon es su versatilidad para unificar bases
de datos, que se encuentra en la pantalla inicial dentro de la opcién “Editar”.

“Unificar BD’s”, es la opcién que permite tener una base de datos incremental, adicionando
informacion a una existente o creando una nueva a
partir de dos bases de datos existentes.

Ingreso de Da

Editar descripeién Vg

Borrar BD % | Adicionar Para adicionar las bases de datos o unificarlas como

o nueva se solicitard que se pulse sobre la base de datos
nificar BD's . . . .
que se quiere unir a la primera seleccionada.

3

’

mpartar BD Visualizacion BD Reparta

Data Handler

Al pulsar la segunda base de datos se ingresard a la |EEEGCEREIGEGE +

pantalla de unificacion de datos. andlisis:
Seleccién de la Base de datos: 1109

| Inicio | Unificar BD's 1. Enero

Bases de datos a Unificar: Solo enero

BD A: Enero Seleccion de la Base de datos

La primera seleccionada es:
2. Febrero QT

Area de conceptos (emparejamiento): Ernemeses Tocue en la segunda BD para
Conceptos emparejados seleccionarla...
BD A: BD B:

BED B: Febrero

[Referencia Referencia axp
[Contrato Contrato
;Centro de coste Centro de coste
[Tipo de negocio Tipo de negocio
Producto Producto En la pantalla de unificaciéon se debe emparejar los
[Cliente [Cliente | ,
[Clase de documento Clase de documento conceptos segun corresponda. Los conceptos
[Num documento S BETE emparejados se mostraran en la parte superior de
[Cuenta de mayor Cuenta de mayor

Division Divisifin manera que se pueda visualizar el trabajo que se
- -

— . r—— . viene realizando.

jercicio [ mes Ejercm:lc:,.'me:-.

Fe.contabilizacifin Fe.contabilizacifin

[Fecha de documento [Fecha de documento . .

Importe en moneda local |Importe en moneda local Se tienen dOS maneras de CUImmar el
[Moneda local Moneda local emparejamiento de datos. La primera es cuando las
Texto Texto

bases de datos que se quiere unificar tienen la misma
cantidad de datos, en donde al emparejar el ultimo
concepto, se pintara de verde el fondo de la ultima

linea de los “Conceptos por emparejar”. Otra manera de culminar el emparejamiento de datos



es usando el botén de “Forzado” que permite recortar conceptos de bases de datos
reduciéndolas si es necesario. El forzado no se pude aplicar a Bases de Datos iniciales resultantes
de un “Consolidado” en el caso de recortar conceptos toda vez que se pueden incrementar
conceptos, pero no reducir. Si se desea reducir conceptos en un consolidado puede hacerse,
pero a través de la edicion de conceptos en la pantalla de ingreso de datos.

Culminado el emparejamiento de datos se pedird que ingrese el nombre de la base de datos
resultante, si es que no se ha realizado con anterioridad. Teniendo el nombre y los conceptos
emparejados se da el pase al botdn que inicia el proceso de unificaciéon de datos.

Data Handler

Base de Datos de
analisis:

Seleccidn de la Base de datos:

1. Enero

Sodo enero

2. Febrero
Scdo febrero

3. Ejercicio
Consolidado

La base de datos resultante tendra una descripcién con el
nombre de “Consolidado”, constituyéndose en una
palabra reservada para el uso de la aplicacién.

En un consolidado se puede adicionar o borrar informacién
por grupos de ingreso de datos. Por ejemplo, si se tenia
informacién de enero y febrero y se generé un
consolidado, se le puede adicionar marzo y si se desea se
puede borrar febrero e ingresarlo nuevamente sin
dificultad.

s | £| DOrrar una base de datos “Consolidado” presenta la

opcidn de borrado total o parcial de datos. La opcion de borrado total, borra la base de datos

como cualquier otra en cambio la opcién de borrado
parcial muestra las bases de datos que se han adicionado

Unificar BD's

Bases de datos a Unificar:

Ejercicio
Marzo

Area de conceptos (emparejamiento):
Conceptos emparejados

BD A:
Referencia

BD B:

Caontrato
Centro de coste

Tipo de negacic

Producta
Cliente

Clase de documento

MNum documenta
Cuenta de mayor

Division

Conceptos por emparejar

Referencia

Referencia

Contrata
Cantro de caste

Cantrato
Cantro de coste

Tipo de negaocic

Tipa de negacic

Producta
Cliente

Froducto
Cliente

Clase de documento

Clase de documento

_Nl.lm documenta
Cuenta de mayor

_Nﬁ dacumento
Cuenta de mayor

Division

Divisifin

Data Handler

Base de Datos de +

. Ejercici
anteriormente de MOOS e
manera que se sefiale Seleccién de la Base de datos: -
la que se quiere | 1 Enero
. . Solo enero
eliminar del
consolidado. Enerc
2. |Febrero
Marzo

En el caso de la opcidn
de “Adicionar” se
trabaja de manera
similar, pero se precarga el nombre y los conceptos de la
primera base de datos seleccionada para evitar que esta sea
alterada. Es mas usada para adicionar informaciéon a un
“Consolidado”.

3. I Procesar ] I Cancelar I

LOonsoiaaan

Nota: Se debe resaltar que en esta opcion de “Unificacion de
BD’s” se hace un control de nombres para evitar la
duplicidad de las bases de datos que se ingresan por lo que
en cada caso deben ingresarse nombres diferentes de Bases
de Datos.



PALABRAS CLAVE
“BD” Base de Datos
“BD’s” Bases de Datos

“Consolidado” Palabra Reservada en la aplicacion

Manual sujeto a modificacidn sin previo aviso.

El Manual reune las opciones mas saltantes por lo que debe ser solo una referencia a la
aplicacion.

Los graficos se basan en Teléfonos Inteligentes sin embargo el manual aplica también para
Tabletas. Las tabletas presentan mayores opciones por la diferencia de tamafio, sin embargo,
sélo se mencionan.



